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SUBDIRECCION AGENDA 2030

DOCUMENTO DE SOLICITUD DE OFERTAS PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE
ORGANIZACION DE UNA JORNADA SOBRE DEPORTE Y ODS

20 de junio de 2022
ANTECEDENTES

La Federacion Espafiola de Municipios y Provincias (FEMP) es la Asociacion de Entidades Locales de
ambito estatal con mayor implantacién, constituida al amparo de lo dispuesto en la Disposicidn
Adicional Quinta de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local y fue
declarada como Asociacidn de Utilidad Publica mediante Acuerdo de Consejo de Ministros de 26 de
junio de 1985, que agrupa a municipios, provincia e islas.

El Xl Pleno de la FEMP, celebrado el 19 de septiembre de 2019, renovd y reforzd politicamente el
liderazgo y compromiso de aterrizar los ODS de la Agenda 2030 en las ciudades y territorios de abajo
arriba, a través del fortalecimiento institucional, la sensibilizacién y las capacidades de los miembros
de la FEMP, para la formulacién y desarrollo de estrategias que permitiesen avanzar en el
cumplimiento efectivo de los ODS.

En mayo de 2021, se publicé la Resolucidon de la Presidencia del Consejo Superior de Deportes, por la
que se concede una subvencién a la Federacidon Espafiola de Municipios y Provincias para la
promocién de programas deportivos para la reduccién de la desigualdad en el marco de la Agenda
2030.

Dentro de las actuaciones a poner en marcha en la Resolucién del Consejo Superior de Deportes, se
ha previsto la organizacién de una Jornada sobre Deporte y Objetivos de Desarrollo Sostenible en la
gue se compartan experiencias de actuaciones locales para el avance de los ODS (sobre todo ODS 5
y 10) a través de la promocion de actividades deportivas.

Con estos antecedentes, la FEMP da un paso mds y pone en marcha el presente procedimiento de
adjudicacion con el objetivo de contratar los servicios de organizacion de la Jornada sobre Deporte y
ODS prevista en septiembre de 2022.

1.- OBJETO

El objeto del contrato estara constituido por la prestacién, por parte del adjudicatario, de los servicios
necesarios para la preparacién y desarrollo de la Jornada sobre Deporte y ODS que tendra lugar el

dia 21 de septiembre de 2022, en la ciudad de Vigo (Pontevedra).

El contrato se ajustard al presente documento, cuyo contenido se considerara parte integrante de

aquel y cuyas clausulas y prescripciones deben regir la ejecucion y condiciones de la prestacién.
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2.— ACTUACIONES

Las acciones previstas para la preparacion y desarrollo de la Jornada sobre Deporte y ODS implican
las siguientes actuaciones, como minimo:

SERVICIO DE AZAFATAS.

Montaje del material a entregar a los asistentes.

Entrega del material a asistentes y control de acceso segun listado de inscripciones.

Apoyo a la organizacion, recepcidn y acompafiamiento de asistentes, invitados y ponentes.
Control de flujos.

Asistencia en el auditorio.

Asistencia cambio de mobiliario/agua en el escenario.

Servicio de consigna de equipaje y guardarropia.

DISENOS Y CARTELERIA.

Creacidon de imagen para evento: desarrollo del disefio de la imagen del evento, con una
grafica coherente al proyecto.

Tipografia corporativa.

Gama cromatica.

Elementos graficos (fotografia, ilustracion, vectorial)

Creacién de QR para descarga del programa del evento por cada asistente.
Adaptacién de imagen a diferentes formatos.

Carteleria y escenografia necesaria y acorde con el proyecto.

Power point- Pantalla de inicio, entradillas, pantallas ponentes, pantallas recesos.
Acreditaciones digitales personalizadas con lectura a través de cédigo de acceso.
Impresién de los materiales, carteleria y elementos necesarios para la escenografia.

COMUNICACION.

Creaciéon de una web especifica del evento donde, como minimo, contenga los siguientes
apartados: programa con informacion de los ponentes, lugar de celebracién, hoteles
recomendados, inscripcidén y apartado multimedia con fotos y contenidos.

Organizacion y gestidon telematica de las inscripciones y resolucion de incidencias sobre las
mismas. Control de registro previo de inscritos en coordinacién con la FEMP.

Cesién de un numero de teléfono y correo electrénico exclusivo para atencién a consultas e
informacién general.

Comunicaciones a inscritos: envio de acreditaciones personalizadas. Informacion sobre las
actividades, visitas, cenas, etc.

Difusidon de la Jornada por los medios que se fijen desde los organizadores.

Gestién de la asistencia de ponentes proporcionados por la organizacién (registro,
necesidades de viaje y alojamiento, necesidades especificas, curriculo e informacién para
web, etc.)

INTERACTIVIDAD.
Propuesta de incluir un espacio dirigido a los asistentes que permita ampliar el conocimiento
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y sensibilidad con la Agenda 2030. Se valorara la innovaciéon en las propuestas que se
propongan.

Todas las tareas relativas a la coordinacion, disefio y contenido de la Jornada establecidas
anteriormente deberdn ser supervisadas y aprobadas por la FEMP.

Se debera trasladar la propuesta cuantificada diferenciando cada uno de los apartados indicados.
3.- PLAZO DE EJECUCION

El plazo maximo de ejecucidn de las prestaciones objeto del contrato sera desde la formalizacion del
mismo hasta el 30 de septiembre de 2022.

4.- REQUISITOS DE PERSONAL

Para la realizacidon del contrato el adjudicatario debera aportar profesionales con la formacién
adecuada y con experiencia en proyectos similares.

Se presentardn referencias curriculares de los integrantes del equipo que va a efectuar el proyecto y
se acreditard su experiencia en la realizacién de proyectos similares, asi como el organigrama de
dicho equipo.

El adjudicatario deberd identificar a la persona que ejercerd las tareas de control de calidad y
direccidn de los trabajos desarrollados (Director de Proyecto).

5.- PRESUPUESTO BASE DE LICITACION
El presupuesto base de licitacidn asciende a la cantidad de DIECIOCHO MIL VEINTINUEVE (18.029 €).

El presupuesto sefialado tiene la consideracién de presupuesto global y, por tanto, en el mismo se
entienden incluidos toda clase de gastos y tributos, incluido el IVA. A todos los efectos se entendera
gue en las ofertas econdmicas que se presenten, y en el precio ofertado en ellas, estaran incluidos la
totalidad de los gastos que deba realizar el contratista para el cumplimiento de la asistencia
contratada, como son los generales, financieros, beneficios, seguros, honorarios de personal técnico
a su cargo, sueldos y seguros sociales de los trabajadores a su servicio, etc.

6.- REQUISITOS DE CAPACIDAD Y SOLVENCIA DE LOS OFERTANTES

Conforme a lo establecido en el articulo 318,a) de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, por la que se transpone al ordenamiento juridico espafol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26-2-2014, podran presentar
ofertas las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de
obrar y no estén incursas en una prohibicidon de contratar con el Sector Publico.
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7.- VALORACION DE LAS OFERTAS

La adjudicacién del contrato, por parte del Organo de Contratacién de la FEMP, recaera en la empresa
cuya oferta sea la que técnicamente mejor se ajuste a los contenidos definidos en los apartados 1y
2 de este documento, y sea la oferta con la mejor relacion calidad-precio.

8. - COLABORACION CON LA FEMP Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El desarrollo de los trabajos se realizara en constante comunicacién y colaboracién con la FEMP,
siguiendo las directrices de esta y asumiendo las posibles modificaciones y/o correcciones que la se
estimen oportunas.

Serd obligacién del contratista reconocer los derechos de propiedad intelectual de la FEMP sobre el
resultado de la presentacidn de los servicios contemplados en esta solicitud de ofertas, renunciando
a ejercitar cualesquiera derechos sobre los mismos. La FEMP serd la titular en exclusiva de los
derechos de explotacion que pudieran derivarse de los trabajos realizados, por el plazo maximo de
duracién de los mismos previsto en el Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, es decir, hasta su paso al dominio
publico. La cesidn de los derechos de explotacion se extiende a todos los paises del mundo.

9.- CONTENIDO DE LAS OFERTAS, PLAZO Y FORMA DE PRESENTACION.

Las ofertas se presentaran en castellano y constard al menos de los siguientes contenidos:

- Persona de contacto y datos de empresa que presenta la oferta.

- Cronograma (descripcién detallada y especifica de cada una de las actividades que se deben
realizar, asi como los tiempos que se necesitan para llevar a buen término cada actividad).

- Propuestas de actuacion en relacidn con lo marcado en el punto 2.

- Equipo de trabajo (organigrama y curriculos de los componentes).

- Oferta econdmica, expresando su valor en euros e incluyendo como partida independiente
el importe del IVA.

La oferta no podra tener una extension superior a veinte (20) paginas, mecanografiadas en formato
Times New Roman, tamafio 12, espaciado 1.5.

Junto a la Oferta los licitadores habrdn de presentar una Declaracidn Responsable firmada
electronicamente, conforme al modelo que se publica en el anuncio de licitacién.

El plazo y la forma de presentacién de las ofertas se fijaran en el anuncio de licitacién, el cual se
publicard en la pagina web de la FEMP.

No se aceptard ninguna propuesta que se presente después del dia y hora que se indique en el
anuncio.

La presentacién de ofertas no genera ningin derecho para los ofertantes.
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